Zarządzenie Nr 1306/2010
Burmistrza Nysy

z dnia 13 października 2010 roku

w sprawie określenia zasad i trybu postępowania w przypadku zlecania realizacji zadań publicznych z zakresu działalności pożytku publicznego z pominięciem otwartego konkursu ofert 
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r.   Nr 142 poz. 1591, z 2002r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271,                   Nr  214 poz. 1806, z 2003r. Nr  80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568, z 2004r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116     poz. 1203, z 2005r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457, z 2006r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337,            z 2007r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218, z 2008r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223               poz. 1458, z 2009r. Nr 52 poz. 420, Nr 157 poz. 1241, z 2010r. Nr 28 poz. 142 i poz. 146, Nr 40              poz. 230, Nr 106 poz. 675) oraz art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96 poz.873, z 2004 r. Nr 64 poz.593, Nr 116 poz.1203, Nr 210 poz.2135, z 2005 r. Nr 155 poz.1298, Nr 169 poz.1420, Nr 175 poz.1462, Nr 249 poz.2104, z 2006 r. Nr 94 poz.651, z 2008 r. Nr 209 poz. 1316, z 2009 r. Nr 19 poz. 100, Nr 22 poz.120, Nr 157,                  poz. 1241, z 2010r. Nr 28 poz. 146, Nr 127 poz. 857) zarządzam, co następuje:
§ 1

Zarządzenie ustala zasady i tryb postępowania w przypadku zlecania realizacji zadań publicznych               z zakresu działalności pożytku publicznego z pominięciem otwartego konkursu ofert:

1) organizacjom pozarządowym w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o działalności       pożytku publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. Nr 96 poz. 873 ze zm.),
2) osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym działającym na podstawie przepisów 
o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolności sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności pożytku publicznego;
3) stowarzyszeniom jednostek samorządu terytorialnego;
4) spółdzielniom socjalnym;
5) spółkom akcyjnym i spółkom z ograniczoną odpowiedzialnością oraz klubom sportowym będącym spółkami działającymi na podstawie przepisów ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. 
o sporcie (Dz. U. Nr 127, poz. 857), które nie działają w celu osiągnięcia zysku oraz przeznaczają całość dochodu na realizację celów statutowych oraz nie przeznaczają zysku do podziału między swoich członków, udziałowców, akcjonariuszy i pracowników
zwanych dalej podmiotami/organizacjami.

§ 2
Zasady przyznawania dotacji, tryb składania wniosków, termin i warunki realizacji zadania.
1. Organizacje wymienione w § 1 mogą z własnej inicjatywy złożyć wniosek o realizację zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym, z pominięciem procedury otwartego konkursu ofert, jeżeli wniosek spełnia łącznie następujące warunki:

1) jest zgodny z zasadami określonymi w ustawie o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie, 
2) zakres zadania publicznego określony we wniosku - w szczególności w zakresie wysokości dofinansowania lub finansowania zadania, okresu jego realizacji i rodzaju zadania, mieszczącego się w sferze zadań określonych w tej ustawie – jest zbieżny z zakresem zawartym w programie współpracy z organizacjami pozarządowymi oraz innymi podmiotami realizującymi zadania publiczne uchwalanym przez Radę Miejską w Nysie na dany rok kalendarzowy.

2. Złożony wniosek powinien zawierać w szczególności:

1) rodzaj zadania publicznego z zaznaczeniem, iż podmiot wnioskuje o zlecenie realizacji zadania z pominięciem otwartego konkursu ofert,

2) formę realizacji zadania publicznego, tj. powierzenie lub wsparcie wykonania zadania,

3) opis zadania publicznego przeznaczonego do realizacji,

4) szacunkową kalkulację kosztów realizacji zadania z podziałem na koszty finansowane z dotacji i pochodzące ze środków własnych.

3. Koszty realizacji zadania nie mogą uwzględniać kosztów niekwalifikowanych, tj.:

1) kosztów stałych związanych z bieżącą działalnością podmiotów, w tym utrzymania biura (rachunki telefoniczne itp.),

2) zakupu gruntów lub budynków oraz zadań inwestycyjnych, remontowych,

3) podatków, opłat skarbowych, odsetek od kredytów i pożyczek,

4) dofinansowania przedsięwzięć, które już zostały dofinansowane z budżetu Gminy Nysa.

4. Kalkulacja kosztów realizacji zadania może uwzględniać jedynie działania niezbędne w celu realizacji zadania. W ramach dotacji pokryte mogą być tylko koszty kwalifikowane. Koszty kwalifikowane to niezbędne, zaplanowane w kosztorysie oraz rozsądne wydatki poniesione przez organizację w trakcie realizacji zadania, zapisane w jej księgach zgodnie z zasadami rachunkowości (możliwe do zidentyfikowania, zweryfikowania i poparte dokumentami – umowami, fakturami, itp.)

5. Właściwy merytorycznie wydział/biuro Urzędu Miejskiego w Nysie prowadzący bezpośrednią współpracę z organizacjami w zakresie swoich kompetencji, w terminie nie przekraczającym 
4 dni roboczych od dnia wpływu wniosku rozpatruje celowość realizacji zadania publicznego przez organizację pozarządową biorąc pod uwagę:

1) stopień, w jakim wniosek odpowiada priorytetowym zadaniom publicznym, określonym 
w programie współpracy z organizacjami pozarządowymi,

2) zapewnienie wysokiej jakości wykonania zadania,

3) dostępne środki finansowe przeznaczone na realizację zadań publicznych określone 
w budżecie Gminy Nysa będące w dyspozycji merytorycznego wydziału/biura Urzędu Miejskiego w Nysie,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
4) korzyści wynikające z realizacji zadania publicznego dla społeczności lokalnej,

5) zasięg oddziaływania przedsięwzięcia.

6. Po rozpatrzeniu wniosku wydział/biuro merytoryczne przedstawia opinię do akceptacji Burmistrzowi Nysy.

7. Ostateczną decyzję o celowości realizacji zadania publicznego podejmuje Burmistrz Nysy.

8. Uznając celowość realizacji zadania publicznego przez organizację pozarządową Burmistrz Nysy wzywa organizację pozarządową do złożenia oferty, którą podmiot składa w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania na formularzu określonym w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U Nr 264, poz. 2207). 

9. Oferta musi być wypełniona prawidłowo i kompletnie. W przypadku niekompletnie złożonej oferty dopuszcza się możliwość poprawienia jej przez podmiot. Podmiot winien uzupełnić lub poprawić ofertę w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania do poprawy lub uzupełnienia oferty.
10. Wydział/biuro merytoryczne Urzędu Miejskiego w Nysie w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze od dnia wpływu prawidłowo i kompletnie wypełnionej oferty zamieszcza ją na okres 7 dni do publicznej wiadomości celem zgłaszania uwag dotyczących wyłącznie zakresu oferty:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Miejskiego w Nysie,
3) na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w Nysie (www.um.nysa.pl).
11. Uwagi dotyczące oferty składa się w biurze podawczym Urzędu Miejskiego w Nysie bądź pocztą elektroniczną w terminie do 7 dni od dnia ogłoszenia oferty.
12. Rozpatrzenia zasadności złożonych uwag dokonuje wydział/biuro merytoryczne Urzędu Miejskiego w Nysie w terminie do 3 dni roboczych po upływie terminu, o którym mowa w ust. 11.

13. Po rozpatrzeniu uwag wydział/biuro merytoryczne przedstawia opinię do akceptacji Burmistrzowi Nysy.

14. Po akceptacji realizacji zadania, dokonaniu oceny oferty i rozpatrzeniu uwag  Burmistrz Nysy 
w terminie do 3 dni roboczych zawiera umowę o wsparcie realizacji zadania publicznego lub 
o powierzenie realizacji zadania publicznego. Oferta podmiotu stanowi załącznik do umowy.

15. Umowę zawiera się na czas realizacji zadania.

16. Szczegóły realizacji zadania oraz jego rozliczenia określa umowa.

17. Kontrolę realizacji zadania przeprowadza na bieżąco i na zakończenie realizacji zadania merytoryczny wydział/biuro i Wydział Finansowy Urzędu Miejskiego w Nysie.
§ 3
Wykonanie zarządzenia powierza się Zastępcom Burmistrza Nysy, Skarbnikowi Miasta, Naczelnikowi Wydziału Finansowego oraz Naczelnikom/Kierownikom właściwym merytorycznie do współpracy 
z organizacjami wymienionymi w § 1.
§ 4
W sprawach nieuregulowanych zarządzeniem stosuje się przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.              o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.
§ 5

Zarządzenie podlega ogłoszeniu na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego w Nysie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.
§ 6
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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